UBND XA NUA NGAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTBT TH SO 2 NA TONG Doc 1ap - Ty do - Hanh phic

Na Tong, ngay 08 thang 9 nam 2025

QUY CHE CHUYEN MON
NAM HOQC 2025 — 2026

- Can clr Quyét dinh s6 2269/QD-BGDDT ngay 11/8/2025 ciia Bo Gido
duc va dao tao v€ Ban hanh Khupg ke hoach thoi gian nam hoc 2025 - 2026 déj
voi gido duc mam non, gido duc pho thong va gido duc thuong xuyén; Quyet dinh so
1812/QD-UBND ngay 13/8/2025 cua UBND tinh Dién Bién vé Ban hanh Khung
ké hoach thoi gian nam hoc 2025 - 2026 d6i voi gido duc mam non, giao duc pho
thong va gido duc thuong xuyén.

Cian cit Cong vin s6 2616/SGDPT-GDMNTH, ngay 29/8/2025 cia
S¢ Gido duc va Pao tao tinh Pién Bién vé viéc huéng dan thuc hién nhiém
vu gido duc tiéu hoc nam hoc 2025-2026.

- Can ctt vao quy ché thue hién dan chu trong cac hoat dong cta nha
truong, truong PTDTBT TH s6 2 Na Tong xay dung quy ché chuyén mén nam
hoc 2024 - 2025 cu thé nhu sau:

I. Quy dinh déi véi gido vién:

1. Quy dinh vé T6 trwéng chuyén mon:

- Chép hanh sy phan cong, diéu dong ctia Hiéu trudng, giup hoan thanh
nhiém vu nam hoc cia t6, khdi minh phu trach.

- C6 trach nhiém 1én ké hoach hoat dong, ké hoach chuyén moén cua to.
Thao luan ban chi tiéu thi dua cua to vién, thdng nhat chi tiéu phan du cho céc
16p, danh gia va rat kinh nghiém sau mdi dot kiém tra cua t6 minh (uu diém, han
ché va huong khéc phuc han ché).

- Duyét ké hoach tuan cua t6 vién vao chiéu chii nhat hodc sang thir 2 hang
tuan trén Vendu.

- Bao c4o chat luong hoc sinh chinh xac, kip thoi (ding thoi gian quy dinh).

- Phan cong gido vién t6 minh phu trach béo cdo chuyén dé, thao giang.

- Chi dao duy tri sinh hoat chuyén mén to.

- Két hop véi gido vién bd mén ra d¢, tham dinh dé Kiém tra dinh ki ddi véi
mon Toan, Tiéng Viét (Khéi 4,5), Khoa hoc, Lich st & Pia Iy (Khdi 4,5), Tin
hoc (Khdi 4, 5), Tiéng Anh (Khdi 4,5).

- Kiém tra hd so ctia gido vién it nhat 2 1an/Hoc ki, co nhan xét va danh gia xép loai.

- Kiém tra v& viét ctia hoc sinh 1 lﬁn/théng, ¢ nhén xét va danh gia Xép loai.

- Chi dao day dung, du chwong trinh va d6i méi phuwong phap day - hoc
theo hudng tich cyec.

- Dy day du cac chuyén dé cip cum khi cum t6 chrc.



- Dy gid du s6 tiét theo quy dinh.

- Kiém tra gido an, dy gio gido vién trong to bao trudc hoic dot xudt it nhat
11an/thang

2. Quy dinh vé gido vién chii nhiém va gido vién b mén:

- Thyc hi¢n nhiém vu do Hi€u trudéng, Pho Hi¢u truong phu trach chuyén
mon, t6 trudng diéu hanh.

- Chiu trach nhiém vé chét luong hoc sinh cua 16p chi nhiém.

- Chiu trach nhiém vé& moi hoat dong cta hoc sinh trong gior dén trudng.

- Chiju trach nhiém vé si s hoc sinh 16p cha nhiém.

2.1 Thue hién quy ché chuyén mén:

- Tham gia sinh hoat chuyén mén t6 dy da (2 1an /thang vao tudn 2.3 ctia thang)

* Soan bai:

- Pay du, dung chuong trinh, c6 hé théng ciu hoi phu hop véi timg ddi
tugng hoc sinh. Chi trong phan bai tap giao thém theo nhom nang luc mii nhon.

- Guri ké hoach tuan, gido an trude 16 gid chu nhat hang tudn (Dé t6 truong
va BGH ky duy¢t).

- K& hoach bdi dudng, phu dao hoc sinh: Thyc hién boi dudng, phu dao
dung quy dinh, c6 y thirc trach nhiém véi viée bdi dudng, phu dao (dic biét 1a
cac hoc sinh tham gia thi giao luu khéi 4+5 )

2.2. Giang bai:

- C6 y thirc cao trong giang day, day dtng, du s tiét, da mon, du thoi gian
quy dinh, phat huy viéc day hoc theo chuong trinh gido duc phd thong 2018.

- Ném chéc noi dung chuong trinh sach hudng din, sach gido vién.

- Moi gido vién phai c6 sach huéng dan va sach gido vién, bo tai liéu huéng
dan thuc hién chuan kién thirc ki ning cac mén hoc; Thong tu 22, Thong tu 27
vé danh gia hoc sinh tiéu hoc; tai liéu tich hop ndi dung gido duc sir dung ning
luong tiét kiém va hiéu qua; tai liéu tich hop ndi dung gido duc k¥ ning sbng,
phong tranh tai nan thuong tich, méi trudng va bién dao, tmg pho bién doi khi
hau, 16ng ghép gido duc STem...

- Nghién ctru ki bai giang theo hudng tich cyc. Trong modi tiét day gido vién
can quan tam t6i ting hoc sinh trong 16p, giang day theo dung yéu cau chuan
kién thirc ki niang da quy dinh, st dung cac phuong phéap va hinh thic day hoc
phu hop dé hoc sinh dugc hoc tap viura suc va hi¢u qua.

- Khong ngdi giang bai, khong day chay, phai sir dung dd dung day hoc 1én
16p theo yéu cau cua bai, khong lam viée riéng, khong st dung dién thoai trong
gio day, khong bé gio day, ....

- Nghién ctru va sur dung tdt céc thiét bi day hoc, khuyén khich giao vién tu
lam d6 dung day hoc. Muon, tra ding ké hoach va déy du.

- Quan tam dac biét téi1 tung ddi tuong hoc sinh yéu kém & trong 16p, dac
biét 1a hoc sinh yéu kém vé& mon Toén, Tiéng Viét, ¢6 ké hoach va bién phap cu



thé dé gitp do hoc sinh dat chuéan kién thtc, k§ nang. Gido vién chil nhiém phai
c¢6 danh sach hoc sinh yéu kém ctia 16p minh va thuong xuyén trao d6i véi phu
huynh hoc sinh. Sau moi ky kiém tra can c6 sy ddi chiéu xem muc do tién bo
ctia hoc sinh dé c6 bién phap bdi dudng cho phu hop.

- Chir viét: Viét dung theo mau chit “MAau chir viét va mau chit sd trong
truong Tiéu hoc” theo Quyét dinh s6 31/2002/QD-BGD&DT.

Chii y: Khi soan bai va viét trén bang phai viét ding mau chit. Trinh bay
bang theo ding quy dinh.

- Duy tri viéc rén chit, gitt vo hang ngay cta hoc sinh. Gido vién can quan
tam to1 viée gilt vé va chir viét cua hoc sinh trong moi tiét hoc, mdi thang viét
mot bai rén chit ra gidy, chon bai viét dep dé dua vao trang tri 16p.

- Duy tri viéc rén chir trong gido vién hang ngay bang viéc thé hién trén
bang 16p, s6 ghi chép.

II. Quy dinh vé hoc sinh:

* Gido vién can gido duc hoc sinh thyc hi¢n tdt cac ndi dung sau:

- Thye hién tét ndi quy cua 16p, trudng dé ra.

- Bi hoc dung gio, khong nghi hoc tuy tién, khong chui bay, khong an qua
vit trudc cong truong. Hoc sinh ndi tra khong duoc mang tién dén 16p.

- Co y thuc gift gin vé€ sinh truong 16p, khu ban trd, noi cong cong.

- Cham chi hoc hanh, tham gia cac hoat dong, phong trao day du.

- C6 du @6 dung hoc tap.

- An mic sach s&, gon gang, khuyén khich mic trang phuc truyén thong.

- Thyc hién t6t cac ndi dung hoc tép, tich cuc, chu dong tham gia vao cac
hoat dong ctia nhoém, 16p

- Thyc hién tét 5 diéu Bac day thiéu nién nhi dong

II1. Quy dinh vé hd so so sach:

1. Ho so t6: mdi khéi phai thuc hién ddy du cac hd so sau:

- Nghi quyét t6 khéi chuyén mén: Can ghi ddy du ndi dung cac cudc hop,
cac chuyén dé cua to khéi.

- K& hoach chi dao chuyén mon: Co ké hoach va ndi dung hoat dong
chuyén mon hang thang, c6 phé duyét cua BGH.

- K& hoach day hoc tuan c6 chit ky duyét cia BGH.

- Ké hoach bdi dudng thudng xuyén.

- Phiéu danh gia tiét day: c6 day du phiéu dy gio cua gido vién trong to,
khéi, c6 danh gia xép loai.

- Phiéu kiém tra ho so s6 sach: Co du phiéu kiém tra treo quy dinh.

- H6 so kiém tra chuyén dé: co bién ban phan cong tiét day thuc nghiém,
bién ban trién khai chuyén d¢, phiéu danh gia tiét day cua CBQL va gido vién
trong khdi, bdo céo chuyén dé (Ban gidy).



- Chuong trinh bdi dudng, phu dao HS: Lén ké hoach BD-PP hang thang
dua vao tinh hinh thyc té cua khéi, 16p.

- Ké hoach day hoc 2 buéi/ngéy: Dua vao dic diém tinh hinh thuc té cua
tirg khoi, 16p 1én ké hoach cho phit hop

- Ké hoach 16ng ghép ANQP, ATGT, BVMT, GDBD, KNS, LGGDSTEM,
GDQCN, GDLTCM, TVNN...

- Quy ché chuyén moén cua t6, khoi.

- TAt ca céac ho so td, khdi duoc td trudng hoan thién va gui 1én Vendu theo
ding thot gian quy dinh.

2. Ho so gido vién:

- G1do vién thuc hién déy du céac loai sb sach duoc quy dinh:

a. HO so' gdm céc loai sau:

+ K& hoach day hoc tun.

+ K& hoach bai day(Gido an).

+ S6 ghi chép tong hop. (Ghi chép chuyén moén, du gid) — Viét tay.

+ K& hoach cha nhiém (ddi v6i gido vién 1am cong tac chii nhiém 16p).

+ K& hoach bdi dudng thuong xuyén.

+ Sb tu hoc tu bdi dudng.

+ K& hoach bdi dudng phu dao hoc sinh.

+ N6i dung bdi dudng phu dao hoc sinh.

+ S0 chi di.

* Ngoai ra, giao vién cin lwu y nhirng van dé sau:

+ K& hoach day hoc (giao an) can thé hién ngén gon, thé hién rd phén noi
dung trong tdm cua bai hoc, ghi rd cac hoat dong can thé hién va cach td chuc
cac phuong phéap sao cho phu hgp véi kha ndng nhan thirc chung ctia hoc sinh
trong 16p. Tranh dai dong, lan man dan dén thiéu trong tAm va truyén dat kién
thirc kém hi¢u qua. Pac biét, gido vién can chu ¥ soan bai theo tung ddi tuong
hoc sinh trong 16p, van dung cac ki thuat day hoc tich cuc va ddi méi phuong
phap. Can tham khao, chon loc nodi dung hudng din trong sach huéng dan sao
cho phu hgp véi kha ning giang day ctia mdi gido vién. Gido vién dam bao viéc
tich hop cac nodi dung gido duc vao phan phdi chuong trinh va ké hoach bai day.
Khi soan gido 4n, gido vién can ch ¥ dén QP sb 16 (chudn KT-KN). Tich hop,
16ng ghép nodi dung cac moén hoc. Tranh moi hinh thirc sao y ké hoach, gido an
ctia dong nghiép. Gido 4n phai trinh bay ddng bo theo thé thong nhat.

+ Pbi v4i ho so trén Vendu: Hoan thién va guri hd so (Ké hoach tuén, gia0
an theo quy dinh) ,... Loi nhan xét thuong xuyén, nhan xét gitta ky, cudi ky va
cudi nam hoc cua gido vién trong ho so hoc sinh trén Vendu can duge chon loc
dé nhan xét dung vé cac mit danh gia hoc sinh. Cap nhét danh gia hoc sinh day
du va chinh xéc, kip thoi.

b. Chét lwgng hd so:



+ P cac dau so, ké hoach theo quy dinh.

+ Sach s¢€, trinh bay khoa hoc, du ndi dung céc budi hop, budi sinh hoat
chuyén mon, du s6 tiét du gio.

+ Cap nhat thong tin thuong xuyén, lién tuc, kip thoi (Nhan xét thuong
xuyén hang thang, s6 diém danh,....).

+ Nhan xét dung theo Thong tuw 22/2016, Thong tu 27 vé danh gia hoc sinh
tiéu hoc.

* Cdc logi ho so trén dwoc Admin qudn Iy va lwu gii.

IV. Quy dinh vé sir dung d6 dung day hoc:

- Pé nang cao hiéu qua giang day, gido vién can nghién ctru bai giang dé
phéi hop str dung DDDH cho thich hop. Gido vién can nim bat nhimg DPDDH
theo khdi dé dang ki c¢6 ké hoach cho bd phan Thu vién - Thiét bi.

- B6 phan Thu vién-Thiét bi c6 ké hoach tao diéu kién cho gido vién muon
bDDH déy du, kip thot va co ké hoach hd tro gido vién trong vi¢c td chire cho
hoc sinh thuc hanh, thi nghiém cling nhu cac tiét hoat dong trai nghiém theo yéu
cau cua tirng khéi.

- T6 chirc cho gido vién trong khdi thi lam DDDH (qua cac dot thi dua ctia trudng).

- Tang cudng Gmg dung CNTT va st dung cac phan mém hd tro trong viée
day hoc. Moi gido vién can dam bao viéc van dung CNTT hi¢u qua.

V. Quy dinh vé danh gia hoc sinh:

- Gido vién thyc hi¢n danh gid thuong xuyén va dinh ki 3 mat vé hoc tap,
nang luc, pham chat theo quy dinh tai TT22/2016/, TT27 - TT-BGDDT.

- Gi4o vién c6 thé kiém tra thudng xuyén trong qua trinh day hoc hoic bang
mot bai kiém tra viét (Vao v Kiém tra) nhung dam bao nhan xét dé dong vién,
khich 1& hoc sinh. Gido vién c6 thé nhan xét bang 101 hay ghi 101 nhan xét.

- Can chu trong nhiéu dén viéc stra sai cu thé trén mdi bai lam cta hoc sinh
nham gitp cic em thay rd nhitng chd sai va tu khic phuc cho bai lam sau.

VI. Quy dinh vé dw gio thim l6p:

- Pé gbp phan nang cao tay nghé, mdi gido vién can chu trong viée du gio
tham 16p sao cho c6 hiéu qua, tranh trudng hop tham gia mot cach mién cudng,
mang tinh d6i pho nhu vao 16p du gid khong ghi chép, trao ddi viéc riéng,
khong c6 y thirc ty nhan xét, ddnh gia tiét day.

- Quy dinh du gid dbi véi gido vién nhu sau: (khong ké tiét thao giang)

+ Gido vién tap su, gido vién mdi chuyén vé du gid it nhat 31an/thang.

+ Gido vién con lai it nhat du gid 2 tiét/thang.

VIL Quy dinh vé vé sach, chir dep:

- Gi4o vién tiép tuc duy tri va phat trién phong trao rén chit, giit vo va xay
dung tap thé 16p v& sach, chit dep.

- Hang thang gido vién chon v Chinh ta dé 1am vo chim VSCPD, gido vién
xép loai VSCPD vao vé Chinh ta (cudi mdi thang).



VIII. Quy dinh vé sinh hoat t6:

- Gi4o vién tham gia sinh hoat T4 tdi thiéu 2 lan/thang (tuan thtr ba va tuan
thir tu cia thang) va theo sy phan cong cuia by phan chuyén mon.

IX. Quy dinh vé khen thuwéng va ky luit:

1. Khen thuéng:

a. Giao vién:

- Thudng cho gido vién dat gido vién day gidi cac cp, gido vién hoan thanh
xuét sic nhiém vu duge giao.

b. Hoc sinh

- Thudéng cho hoc sinh c6 thanh tich cao, ndi bat trong hoc tap.

- Thudng cho hoc sinh dat giai cic phong trao, hoi thi cac cép.

2. Ky luat:

2.1. Béi véi cac truong hop 1i do khong chinh dang: nhéic nhé (néu vén tdi
pham, tiv lan thir 2 tré 1én sé lgp bién bin dwa vao binh xét thi dua)

- Bi mudn 5 phit (gio hoc) d6i voi gido vién co tiét day trén 16p.

- Vao 16p mudn 5 phut sau gio ra choi.

- Lam vi¢c riéng trong 16p.

- Ty y d6i tiét dé nghi.

2.2. Bbi voi nhitng truong hop vi pham sau:

- Bo tiét trong chuong trinh.

- Cham chira bai khong dung quy dinh.

- Giri ké hoach tuan, gido an khong dung thoi gian quy dinh.

- Nhén xét, danh gia hoc sinh khong dung tién do.

- Bién dong vé s6 luong hoc sinh khéng bao céo kip thoi.

+ Lan 1 : Nhéc nho.

+ Lan 2: Lap bién ban vi pham Quy ché chuyén mon.

Trén day 1a mot s6 diém cu thé hoa quy dinh trong Quy ché chuyén mén cua
truong PTDTBT TH s6 2 Na Tong, dé nghi mdi gido vién trong nha truong thuc
hién nghiém tac. Trong qua trinh thyc hién, néu ¢o nhitng vuong méc, kho khan
can giai quyét, cac d/c GV béo cao t6 trudng, ban giam hiéu dé cung thao gd.

HIEU TRUONG NGUOI LAP KE HOACH
Ky duyét
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Pham Thi Huwong Giang Pham Van Viét
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