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UBNDHUYENDIENBIEN - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
-RUONG PTDTBT TH SO 2 XA NA TONG Poc lap — Tu do — Hanh phiic

S6 35/QP-TrTH | Na Téng, ngay 28 thdng 8 nim 2024
QUYET PINH b, 5 %
V/v phan cong nhiém vu cho cin bd, gido vién, nhan vién treong PTDTBT
TH S6 2 xi Na Tong nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBT TH SO 2 XA NA TONG

Can cir diéu 11, Diéu 1é trudng tiéu hoc ban hanh kém theo Thong tu sb
28/2020/TT- BGDDT ngay 4 thang 9 nam 2020 cia B§ truong B Gido duc va
Dao tao; quy dinh trach nhiém va quyén han ctia Hiéu trudng trudng tiéu hoc;

Cin ctr Quyét dinh s6 1392/Qb - UBND tinh ngay. 7 thang 8 nam 2024 cua
chu tich UBND tinh Dién Bién v€ viéc ban hanh ké hoach thoi gian nam hoc 2024-
2025 d6i vai gigo duc mam non, gido duc phd thong, gido duc thuong xuyén

Céan cu quyet dinh sé 2316 /Qb/UBND ngay 14 thang 8/2024 cuia UBND
huyén Pién Bién vé& viéc ban hanh ké hoach thdi gian num hoc 2024-2025 d6i voi
GDMN, GDPT va GDTX trén dia ban huyén Dién Bién

Can ctr vao nhiém vu nam hoc 2024- 2025 cta nha truong ;

QUYET PINH

Piéu 1. Phan cong nhiém vu, quyen han, thuc hién cac cong viéc cu thé cta
can bd, gido vién, nhan vién thudc truong truong PTDTBT TH s6 2 xd Na Tong
nim hoc 2024-2025 (c6 danh sdach kém theo)

Piéu 2. Can cir vao nhiém vu, cong tic dugc phén cong. Céc can b, gido
vién, nhan vién thudc truong PTDTBT TH s6 2 x4 Na Tong c6 trach nhiém thuc
hién nhiém vu dugc phan cong va thyuc hién céc nhiém vu khac khi ¢6 yéu cdu clia
hiéu trudng

Piéu 3. Quyet dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky; Cac can bd, gido vién,
nhan vién truong PTDTBT TH s6 2 xi Na Tong chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay

Noi nhén:
- PGDDT
- Nhu diéu 3;
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PHAN CONG NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAN BQ, GIAO VIEN,
NHAN VIEN TRU’O’NG PTDTBT TH SO 2 XA NA TONG
(Kém theo Quyét dinh so.34 /OD-TrgTH ngay 28 thang 8 nam 2024)

1. P/c Pham Thi Hwong Giang — Bi Thw chi bg - Hiéu truéng:

- Lanh dao, chi dao, diéu hanh moi hoat dong gido duc cuia nha trudng va thuc
hién nhiém vu quyen han theo quy dinh tai Piéu 11 Théng tu sé 28/2020/TT-
BGDDT ban hanh Dleu 1é truong tiéu hoc. Chiu trach nhiém truéc Phong GD&DT
huyén Dién Bién vé quan ly nha nudc trong linh vuc Gido duc tai Truong Tiéu hoc

x4 Hua Thanh.
- Xéy dung chién luorc va ké hoach phat trién nha truong; 1ap ké hoach va tb
chirc thuc hién ké hoach day hoc, gido duc; bao cdo, danh gia két qua thuc hién trude

Hoi ddng truong va cac cip c6 thdm quyén.

- Thanh lp cac tb chuyén moén, to van phong va cac hoi dong thi dua khen
thudng; hoi dong ki luat, hoi dong tu van trong nha truong; bé nhiém t6 trudng, td
pho; cir gido vién lam Tbng phu trach P6i Thiéu nién Tién phong H6 Chi Minh.

- Thuc hién cac nhiém vu quan ly can bg, gido vién, nhan vién theo quy dinh
ctia phap ludt va huéng dan cua co quan quan ly gido duc; xay dung ké hoach phat
trién ning luc nghé nghiép cho gido vién, nhan vién; dong vién va tao diéu kién cho
gido vién va nhén vién tham gia cac hoat dong d6i méi gido duc; thuc hién danh gia,
xep logi gido vién, nhan vién theo quy dinh cia B6 Gido duc va Dao tao; tham gia
qua trinh tuyen dung, thuyén chuyen sap xép gido vién; tb chirc cac budc gidi thidu
nhan su dé nghi cdp c6 thdm-quyén b6 nhiém phé hiéu trudng.

- Quan ly, tlep nhén hoc sinh, cho phép hoc sinh chuyén truong; quyét dinh ki
luét, khen thudng hoc sinh; phé duyét két qua danh gia hoc sinh, danh sach hoc sinh
1én 16p, luu ban; tb chirc kiém tra cong nhan viéc hoan thanh chuong trinh tiéu hoc
cho hoc sinh trong nha truéng va cac dbi twong khac trén dia ban truong phu trach.

- T chic trién khai thuc hién chuong trinh glao duc phb théng cap tiéu hoc
theo quy dinh ctia B$ Gido duc va Pao tao; sach giao khoa, ndi dung gido duc cua
dia phu'ong theo quyet dinh cua Uy ban nhédn dan cap tinh. Thuc hién quan ly, str
dung va lua chon c4c xuét ban phidm tham khao sir dung trong nha truong theo quy
dinh cua B6 Gido duc va Pao tao.

- Tham gia sinh hoat ciing t5 chuyén mén; tu hoc, tu boi dudng dé ning cao
nang luc chuyén moén nghiép vy, niang luc quan ly. Du cac 16p bbi duomg vé chinh
tri, chuyen mon, nghiép vu quan ly; tham gia giang day theo quy dinh vé dinh mirc

tiét day d6i voi hiéu truong.
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- Giang day mén Ty nhién va xa hoi 16p 3a2. (2 tiét/tuan)

- Quan ly hanh chinh; quén ly va ty chu trong viéc sir dung cac nguon tai
chinh, tai san cua nha truong theo quy dinh. '

- T6 chirc thuc hién quy ché dan chu & co s&; thuc hién xi hoi hod gido duc,

phdi hop t6 chire, huy ddng cac luc lugng xa hdi cung tham gia hoat dong gido duc,
phat huy vai tro ctia nha truong d6i véi cong dong xa hoi.

- Xay dung moi truong hoc duong an toan, lanh manh, than thién, phong,
chong bao luc hoc duong theo quy dinh cua Phap luét.

- Phu tréch diém ban Hudi Chanh
2. P/c. Pang Hung Manh; Pho hiéu truéng - Chi tich Cong doan

- Phé Hiéu trudng 1a ngudi giup viéc cho hiéu truong va chiu trach nhiém
trude hiéu trudng; chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do hiéu truong phén cong;
diéu hanh hoat ddng ciia nha trudng khi duge hiéu trudong uy quyeén.

- Chiu trach nhiém diéu hanh cong viéc do hiéu t\ruorng phan cong; diéu hanh
hoat dong cua nha truong khi dugc hiéu truong uy quyén. Tham gia sinh hoat cung
t6 chuyén mén; tu hoc, tu bdi dudng dé nang cao nang luc chuyén mén nghiép vy,
nang luc quan ly; du céc lop bbi dudng vé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quén
ly; tham gia giang day theo quy dinh vé dinh mirc tiét day ddi véi phé hiéu trudng.

- Gitp Hiéu trudng chi dao cac linh vuc cong tac:

+ Truc tiép chi dao, diéu hanh thuc hién cic nhiém vu gido duc trong nha
truong; cong tac Phd cap va Xo6a mu; cong tac boi dudng thuong xuyén; cong tic
kiém dinh chét lugng. Cong tac phong trao ciaa CBGVNV va hoc sinh. Cong tac bao
céo, tong hop théng ké cac biéu mau.

- Tham muu céc van ban thudc linh vuc phu trach va cac van ban khi dugc
Hiéu truémg phéan cong va chiu trach nhiém trudc Hi€u trudng cong viéc duoc giao.

- Tham gia c6ng tac kiém tra cac ché do, chinh sach cua hoc sinh; cong tac cai
cach hanh chinh, phong chong tham nhiing; giai quyet don thu khleu nai, t6 céo khi
duoc Hiéu trudng ity quyén giai quyét, bio co két qua giai quyét véi Hiéu trudng.

- Tham gia cong tac thi dua - khen thudng, xir ly ky ludt CBGVNV va hoc
sinh; tham gia cong tac danh gia xép loai cong chire, vién churc

- Tham gia giang day mén Pao dirc 16p 3al,3a2,4al,4a2 (4 tiét/tudn)
- Phy tréch 02 diém ban Gia Phu A, B

3. P/c Vang A Gio - Tb trudng td 1: Chi nhi¢m 16p 1A1; day Toan
Tiéng Viét, HDTN; téng sb 21 tiét/tuin; Phéi horp véi tong phu trach Do td chire
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cac hoat dong Ddi va Sao nhi ddng. Phéi hop véi Hoi cha me hoc sinh cua 16p dé
thue hién cac hoat dong gido duc; thuc hién cac nhiém vu khéc khi dugc Ban giam
hi€u phan cong. Phu trach céng tac pho cap Ban Hubi Chanh.

4. P/c Lo Vin Anh - Giao vién t6 1: Chii nhiém 16p (L6p ghép 1+2), day
mon Toan, Tleng Viét, HDTN, tong tiét day 28 tiét/tuan. Phi hop véi tong phu
trach Doi td chire céc hoat ddng Poi va Sao nhi dong. Phdi hop véi Hoi cha me
hoc sinh ctia 16p dé thuc hién cac hoat dong gido duc; thuc hién cac nhiém vu khic
khi dugc Ban giam hiéu phan cong. Phu trach cong tac phd cap Ban Gia Phii A.

5. P/c Ca Thi Phuong — Giao vién t0 2+3: Chui nhiém 16p 2A1; day Toén,
Tleng Viét, HDTN; tong s6 22 tiét/tuin; Phéi hop vai tong phu trach Ddi td chirc céc
hoat dong Pdi va Sao nhi dong. Phdi hop véi Hoi cha me hoc sinh ctia 16p dé thuc hién
cac hoat dong gido duc; thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Ban giam hi€u phan cong.
Phu trach cong tac phd cap Ban Son Tong Truc ban tr theo quy dinh

6. D/c Luwong Thi Thiét—Tb pho t0 2+3. Cha nhiém lop 3A2; day Toan, Tiéng
Viét, HDTN; tong s621 tlet/tuan Phéi hop véi tong phu trach Déi t6 chirc cac hoat dong
Doi va Sao nhi déng. Phbi hop véi Hoi cha me hoc sinh ctia 16p dé thuc hién cac hoat
dong gido duc; thuc hién céc nhiém vu khac khi duge Ban giam hiéu phan cong. Phu
trach cong tac phb cap Ban Son Tong Truc ban trd theo quy dinh

7. D/c Lo Thi Xién - t6 2+3. Chii nhiém 16p 3A1; day Toan, Tiéng Viét,
HDTN; téng s6 21 tiét/tudn; Phéi hop véi tdng phu trach Dai té chirc céc hoat
déng Doi va Sao nhi dong. Phéi hop v&i Hoi cha me hoc sinh cua 16p dé thuc hién
c4c hoat dong giao duc; thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Ban giam hiéu phan
céng. Phu trach cong tac phd cap Ban Son Téng. Truc ban tri theo quy dinh

8. P/c Lo Van Khanh - Gido vién t6 2+3: Chii nhiém l6p (L0‘p ghép 1+2), day
mon Toan, Tiéng Viét, HDTN, tong tiét  day 28 tiét/tudn. Phdi hop véi téng phu trich Doi
td chitc cac hoat dong Poi va Sao nhi dong. Phdi hop v6i Hoi cha me hoc sinh ciia 16p dé
thuc hién cac hoat dong gido duc; thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Ban giam hiéu
phan céng. Phu trach cong tac phd cap Ban Hu01 Chanh.

9.D/c Lo Van Cuong - Giao vnen t6 1: Chii nhiém I6p (Lop ghép 1+2),day
mon Toan, Tiéng Viét, HDTN, tong tiét day 28 tiét/tuan. Phéi hop véi téng phu trach Doi
td chirc cac hoat dong P6i va Sao nhi ddng. Phdi hop véi Hoi cha me hoc sinh cuia 16p dé
thuc hién cdc hoat dong gido duc; thuc hién cac nhiém vy khac khi duge Ban gidm hiéu
phan cong. Phu trach cong tac phd cap Ban Gia Phu B,

10. B/c Pham Viin Viét — To truwéng to 4,5. Chii nhié¢m Iop 4A2,day mén
Toan, Tleng Viét, HDTN, tdng tiét day 20 tiét/tuan. Phdi hop véi tong phu trach
Poi td chirc cac hoat ddng Pdi va Sao nhi ddng. Phdi hop véi Hoi cha me hoc sinh
- cuia 16p dé thuc hién céc hoat dong gido duc; thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc
Ban giam hiéu phan cong. Phu trach cong tic phé cdp Ban Son Téng. Truc bén tra
theo quy dinh
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11.Ple Tran Vin Binh - Giao vién td khoi 4,5: Chu nhiém lo’p 4A1,day
mon Toan, Tleng Viét, HDTN tdng tiét day 20 tiét/tudn. Phox hop vai tong phu
trach Pdi té chire cac hoat dong Pgi va Sao nhi dong. Phéi hop véi Hoi cha me
hoc sinh ctia 16p dé thuc hién cé4c hoat dong gido duc; thuc hién cdc nhiém vu khac
khi dugc Ban giam hiéu phéan cong. HS tro cong tic phd cdp Ban Hubi Chanh.
Truc ban tri theo quy dinh

12. D/c Lo Dirc Trung — to pho t6 4,5: Chii nhiém lop SA1; day Toan,
Tiéng Viét, HDTN; tong s6 21 tiét/tudn; Phdi hop véi tdng phu trach Doi td chirc
céc hoat dong Poi va Sao nhi dong. Phdi hop véi Héi cha me hoc sinh cua 16p dé
thuc hién céc hoat dong gido duc; thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Ban giam
hiéu phan céng. Phu trach céng tac phé cap Ban Son Tong Truc ban tr theo quy
dinh

13. P/c; Nguyen Manh Tuén Chii nhiém 16p SA2; day Toan, Tiéng Viét,
HDTN; tdng s6 22 tiét/tudn; Phéi hop véi tdng phu trach Pdi té chirc cac hoat
dong Poi va Sao nhi dong. Phdi hop véi Hoi cha me hoc sinh ctia lop dé thuc hién
cac hoat déng gido duc; thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Ban giam hi€u phan
cong. Phu trach céng tac phd cap Ban Son Tong Truc ban tri theo quy dinh

14. D/c Quang Vin Son - To6 trudng t6 2,3; Day chuyén cdc mon van héa
(18 tiét). Phéi horp véi téng phu trach Doi td chic cac hoat dong Pdi va Sao nhi
déng. Phéi hop véi Hbi cha me hoc sinh cua 16p dé thuc hién céc hoat dong gido
duc; thuc hién céc nhiém vu khéc khi dugc Ban gidm hiéu phan cong. Phu trach

cong tac phd cap Son Tong Truc ban tru theo quy dinh '

- 15.P/c Vi Vin Pién — bién ché to 4,5; Day chuyén cac mé6n van héa (21
tiét). Phdi hop véi téng phu trach Doi td chic cac hoat dong P6i va Sao nhi dong.
Phéi hop véi Hoi cha me hoc sinh cua 16p dé thuc hién cac hoat dong gido duc;
thuc hién cac nhiém vu khac khi dugce Ban giam hiéu phan céng. Phu trach céng
tac phd cap Son Tong. Truc bén tra theo quy dinh

16. P/c Quang Van Thang Giao vién GDTC: Phu trach cong tac gido
duc thé chit; Day Thé duc tir kh01 1,2,3,4,5 (20 tlet/tuan) béi dudng hoc sinh ning
khiéu thé duc; phdi hop véi tong phu trach Doi té chirc cac hoat dong TDTT, hoat
dong Di va Sao nhi dong, thyre hién cdc nhiém vu khac khi dugce Ban gidm hiéu
phén céng. HO trg cong tac phd cép Ban Gia Phu B. Truc ban tri theo quy dinh

17. P/c Nguyén Viin Pirc - T6 trudng t6 ban tri. Thii quy. Gido vién Am
nhac: Day Am nhac tir I6p 1 dén Iorp 5 (17 tiét). Phu trach cong téc CNTT, Thi
quy.. Phu trach cong tac van nghé cua CBGV, hoc sinh; Thuc hién cac nhiém vu
khéc khi dugc Ban giam hiéu phén céng. Truc bén tri theo quy dmh

18. P/c Ha Xuin Tho — T6 pho td ban tri Gido vién Tiéng Anh: Day
Tiéng Anh khéi 1,2,3, 4, 5(28 tiét/tudn); Thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc

Ban gidm hiéu phan c6ng. Hj tro cong tac pho cap Ban Son Tong Truc ban tra
theo quy dinh
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19. P/c Lo Viin Hai - Tong phu trach Ddi, thr ky hoi d(’ing sir pham:

Day Thé duc khéi 142 (7 Tiét). Kiém Thu ki Hoi déng, T6 chuc cac hoat dong
ngoai gi¢r 1én 16p, bdi dudng céc doi tuyén van nghé hoc sinh, td chirc cac hoat
dong phong trao hoc sinh, td chirc cac hoat dong Pdi va Sao nhi déng. Tham gia
cdng tac phd cép cua nha truong. Thuce hién cac nhiém vu khac khi dugc BGH
phan cong. H6 trg cdng tac phd cap Ban Son Téng. Truc ban tri theo quy dinh

20. B/c; Vii Thi Linh — Gido vién Tin hoc day Tin hoc tir khéi 3 dén khéi
5. (21 tiét) Kiém nhiém cong tac van phong (Phong Hiéu trudng, pho hiéu trudng,
phong hoi dbng) va thuc hién cac nhiém vu khac khi duoc Hiéu trudng phén cong.
Truc ban tra theo quy dinh

21. P/c Tong Vin Tuyén — Y té: Té truong TS Vin phong. Kiém nhiém
cong tic vin phong; Phu trach cong tac theo ddi, cham soc surc khoe, vé sinh an
toan thure phdm, vé sinh hoc dudng va thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Hiéu
trudng phan céng. Truc ban tri theo quy dinh

22. D/c Podng Thi Qué — TV - TB: Thyc hién cong tac thu vién - Thiét bj
theo d6i danh trong chuyen tiét, két thac ngay hoc va thuc hién cac nhiém vu khéac

khi dugc Hiéu trudng phan cong. (Nghi thai san tir 1/9/2024)

23. P/c Pham Vin Tién — Ké toan: Xay dung ké hoach tai chinh cta
truong, 1ap bdo cdo thu chi tai chinh, quan li va luu trit hé so tai chinh;Thuc hién
viéc thu, chi tai chinh, thanh toan ché db, chinh sach cho GV-HS; Quan If tai san,

co sO vt chét ctia nha trudng va thuc hién cic nhiém vu khac khi duoc Hiéu
. trudng phéan cong

24. P/c Siing A Dé — Bio vé: Bao vé toan b tai san, CSVC nha truong va
thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Hiéu truong phan cong. Truc bén tri theo
quy dinh

Bdng phdn céng nay cé hiéu liec ké tir ngay ky, moi can bg, vién chirc duoc
phdn céng nhiégm vu lam viéc ¢ chirc danh nao, co trach nhiém chu dong thuc hién
nhiém vy, cong tdc duoc phan céng va thuc hién nhiém vu cong tac khdc khi Ban
Gidm hiéu giao theo ding thoi gian yéu cau.
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